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Realizacion de contratos basados (compras) de material
informatico.

Antes de comenzar consulte la informacion relativa al Acuerdo Marco de compra de material
informatico en:

https://sdei.unican.es/Paginas/servicios/compras

Para iniciar una compra, entre en Campus Virtual, en el apartado Compras Homologadas ->
Equipos informaticos.

Campus Virtual
Universidad de Cantabria

MENU GENERAL Compras Homologadas de Equipos
EXPEDIENTE PROFESIONAL # Compras  Compras Homologadas de Equipos
FORMACION

Redlizar un pedido

PERMISOS Y VACACIONES /
RETRIBUCIONES % Ir ala tienda

AeconsoaA: Estado de pedidos anteriores

AUTOSERVICIOS

DEPORTES Pedido (Cédigo) Fecha Solicitud Descripcién Estado
CURSOS DE VERANO 24 FO7 17/01/2024  1equipo  Abierto
CENTRO DE IDIOMAS 24 Fo4 17/01/2024  2equipos  Abierto
INTERNACIONALIZACION 24 F06 17/01/2024  2equipos  Abierto
SGIC 24 F02 17/01/2024  3equipos  Abierto
TARJETA TUI

BUZON DE SUGERENCIAS
| COMPRAS HOMOLOGADAS

Para iniciar una compra, pulse en “Ir a la Tienda”. Ahi puede comenzar a afiadir los diferentes
tipos de productos a la cesta de la compra. El nimero de unidades y otros detalles se afiaden
posteriormente.

Selecciéon de equipamiento

# Compras  Pedidos > Seleccion de equipamiento

Nusvo pedido  Miz pedidos
A Sobremesa A W Aifiadir ala cesta

Y > HP ProsFF 400 GY, 13, BGB, 256GB NVMe s3e

W > P EliteSFF 600 G9, i5, 16GB, 512 GB NVMe / 06€

B Sobremesa B W Aiiadir ala cesta
P SobremesaP B Afadir ala cesta

=1 >7 H,P, ,E,H‘,ESFF 600 G9,i5, 16GB, 512 GB NVMe 06 €

Q Portatil A W Afiadir ala cesta

» HP ProBook 440 G10, i5,8GB,256 GB NVMe T2€

A medida que incluye elementos, estos se reflejan en la cesta.

R W e

Importante: Si en algin momento “se pierde” pulse en el botén de la casa


https://sdei.unican.es/Paginas/servicios/compras
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Seleccién de equipamiento

# Compras  Pedidos > Seleccion de equipamiento

Nuevo pedido  Mis pedidos & Cesta ®
Se ha guardado Monitor B en la cesta /

A Sobremesa A W Afiadir ala cesta

- > H,Fj PVrOSFF 400 G9, i3, 8GB, 256GB NVMe 581,53 €

B sobremesas W Afiadir ala cesta

S > P EliteSFF 600 69, 15, 1668, 512 GB NviMe 12806 €

P sobremesap W Afiadir ala cesta

= ’, H-Fj -E-M-(ESFF 600 G9, i5, 16GB, 512 GB NVMe 728,06 €

> H,Fj F),r,OBBOK 440 G10, i5,8GB,256 GB NVMe 74572 €

Pulsando en la cesta puede completar otros detalles, como el nUmero de unidades o las
opciones de los elementos. También puede borrar elementos si se ha equivocado.

Cesta de la compra

edidos > Cesta de compra

Productos delacesta  Datos Genersles  Daros de Consxién aRed  Realizar Pedido & Cesta @

Se ha afiadido una unidad

B sobremesas 06 €

B HF EliteSFF 600 G, iS, 16GB, 512 GB NVMe

Elegir opcione 1
Lote #1 Elegirop
-~ ’
E,:zi Monitor B 182 €
HP E24 G5 FHD. Monitor 24" Avanzado

Lote #2 H20
/ L
Total: 88

Importante: Puede afiadir nuevos tipos de elementos pulsando en “Seguir comprando”. Si
necesita el mismo elemento con opciones diferentes, por ejemplo, dos ordenadores
personalizados con diferentes opciones cada uno, puede afiadirle dos veces e indicar opciones
diferentes.

PR [ i [ o] [

Se han guardado 2 ops a ol producto Sabremesa

A Sobremesah 3¢
WP P ProsEF 200 S, 13,568, 25568 e
1

Lote v o

P ESTEBS0y rten sl
S sobremesap

P chasis minitorre ¢
sooremesap
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Si pulsamos en las opciones de un elemento nos saldran las opciones disponibles para ese
elemento.

A medida que anadimos opciones, el precio cambia.

P Sobremesap 728,06 €
B HF EliteSFF 600 G9. i5. 16GB, 512 GB NVMe
Sp— 1

rote#T e \ ™

& Compras | Pedidos > Opciones del equipo Sobremesa P

[ HP 235 Tecladoy ratén inaldmbrico. 27.95€
Teclado y raton inalambrico con receptor unificado

[ Chasis Minitorre 9.56 €
Sustitucion del chasis SFF por Chasis Minitorre. Requerida para Aulas de Informatica

Rrocesador i7 138,55 €

ustitucion del Procesador por Procesador Intel Core i7-13700

Amplicacién memoria a 32 GB 100,07 €
Ampliacion de la memoria a 32GB (2x16GB) DDR5

[ Sustitucién disco por 1TB NVMe 7429 €

Sustitucion del disco por 1TB SSD M.2 PCle NVMe

[ Conector VGA 6,41 €
Conector VGA en placa

[0 Tarjeta gréfica 2GB 141,57 €
Tarjeta grafica adicional AMD Radeon RX 6300 2GB

Modificar el camito olver a la cesta

Productos de la cesta Daros Generales Datos de Conexién a Red Realizar Pedido ¥ Cesta @

Se han guardado 2 opciones para el producto Sobremesa P

P Sobremesap 728,06 €
B -° EliteSFF 600 G, 5, 16GB, 512 GB NVMe
41 & Elegir opciones (7 1
Lote #1 Egir opciones -
| (otel | Procesador i7 13855 €

COREI7| sobremesa P

Amplicaci6n memoria a 32 GB 100,07 €
l Sobremesa P

Total: 966,68

Si pulsamos continuar pasaremos a rellenar los datos generales. Ahi debe indicar la direccion de
entrega interna, asi como la unidad funcional que va a realizar el contrato y por tanto asumir el
gasto. Indique la finalidad de la compra: PDI, PAS o Aulas. El tratamiento es distinto segun la
finalidad. Si necesita comprar equipos con distintos fines, haga pedidos distintos por cada
finalidad.



Nuevo pedido
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& Compras Pedidos > Nuevo pedido

Datos del solicitante

Persona de contacto

Departamento

Teléfono
Direccion de entrega

Edificio*:

Planta:
Despacho*:

Email de contacto:

Unidad que asume el gasto

Centro Administrativo*

# Codigo FACE
E8Email FACE

 Teléfono

Destino de la compra

(Cudl es el uso de estos equipos?*

‘Comentarios

Datos de ConexiénaRed | Realizar Pedido
FRANCISCO JAVIER |
FACULTAD DE CIENCIAS v

© Avda. de los Castros, 48 - SANTANDER

PLANTA PRIMI v

25
@gestion.unican.es
DPTO. CIENCIAS DE LATIERRA Y FISICA DE LAMATERIA CONDENSADA v
GE0000135
Bunican.es
9422
Puesto Personal Docente e Investigador v

Si pulsamos a continuar, rellenamos los datos de conexidn de red del equipo. Si ningln equipo
se quiere conectar a la red cableada, también puede indicarlo.

Informacién de red

didos > Informacitn de red

Productos dela cesta  Datos Generales

Datos de ConexiénaRed  Realizar Pedido

El pedido contiene equipos que se pueden conectar a la red cableada.

Lote #1 Sobremesa B

1 unidades

HP EliteSFF 600 G9, i5. 16GB, 512 GB NVMe

Unidad 1: C

Silo desea, puede NO C

"0 -

{ECTAR el equipo que falta por configurar.

Resumen >

Elija entre Puesto de trabajo (PAS/PDI), Aulas de Informatica/Equipos publicos o no conectado

a red cableada.

Configuracién de red para Sobremesa B

Configuracién de red para Sobremesa B

Este equipo se puede conectar a la red cableada de la Universidad de Cantabria. Tenemos que conocer qué necesidades va a tener para ir

preparando lo necesario

4€6mo se va a conectar ala red?

Aulas/Salas/Clases/Equipos piiblicos BUC gestionados por Sdel
No se conecta a red cableada
Puesto de trabajo/Laboratorio departamental I

Indique los datos de red donde se va a conectar el equipo. Si no conoce la toma de red (el
numero de cajetin de la pared), al menos indique la ubicacidn fisica.
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Configuracién de red para Sobremesa B

nfiguracién de red para Sobremesa 8

Este equipo se puede conectar a la red cableada de la Universidad de Cantabria. Tenemos que conocer qué necesidades va a tener para ir

preparando lo necesario.

Como se va a conectar a la red?
Edificio
Planta

Namero de despacho / espacio / etc.

Informacién técnica

Puesto de trabajo/Laboratorio departamental
FACULTAD DE CIENCIAS
PLANTA SEGU v

34

Si tiene dudas, no indigue la informacién de conexion: rellene sélo la informacién que conozea pues la informacion errénea retrasara la
instalacion mas que la ausencia de informacion.

Namero de toma

Finalizada la configuracién de red,

Informacién de red

17C

Ell Guardar configuracion de red

podemos pasar al resumen.

dos > Informacién de red

Productos de la cesta Datos Generales

Datos de Conexion a Red Realizar Pedido

El pedido contiene equipos que se pueden conectar a la red cableada.

Lote #1 Sobremesa B

1 unidades

HP EliteSFF 600 G9, i5, 16GB, 512 GB NVMe

Unidad 1

Todos los equipos estan configurados

X Personal :34

Resumen >

En el resumen vemos toda la informacidn rellenada anteriormente. Si vemos que nos hemos
equivocado en algln paso, podemos volver hacia atras pulsando los botones grises superiores
con los distintos pasos del proceso.

Resumen del pedido de equipos informdaticos homologados

N det

Productos de la cesta

Datos del solicitante

Persona de contacto

Departamento

Teléfono

Direccion de entrega

Edificio
Planta:
Despacho:

Email de contacto:

Unidad que asume el gasto

Centro Administrativo:
# Codigo FACE

&g Email FACE
 Teléfono

Destino de la compra

£Cudles el uso de estos equipos?:

Comentarios

Productos solicitados

Lote Producto

1 Sobremesa B

Datos Generales

pedido de equipos informéticos homologados

Realizar Pedido

Datos de Conexién a Red

FRANCISCO JAVIER

FACULTAD DE CIENCIAS
PLANTA PRIMERA
25

Dgestion.unican.es

DPTO. DE CIENCIA E INGENIERIA DEL TERRENO Y LOS MATERIALES
GE0000110

@unican es

Puesto Personal Docente e Investigador

Unidades Precio Unitario Total

306 €

Para finalizar la compra pulse “Re

alizar Pedido”. Con ello solicita iniciar el proceso de

contratacion publica de ese equipamiento. Verifique que todo es correcto.
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Productos solicitados

Lote Producto Unidades Precio Unitario Total
1 Sobremesa B 1 06 € 06 €

Base: HP E

2 Monitor B 2 a4 € 82€
ase: HP £24 G5 FHD. Monitor 24 Avanzado ae

Importe Total .88 €
Informacién de red

Lote Unidad Producto Conexién

1 1 Sobremesa B ¥ Personal : 34-17C

Realizar el pedido

¢Qué ocurre ahora?

e Recibira un correo notificando que ha solicitado iniciar un contrato de compra basada
en Acuerdo Marco. Este correo no es inmediato, tarda unos pocos minutos. La
informacién del pedido la podra consultar en el Campus Virtual, en donde ademas vera
su estado.

e Laadministracion de la Unidad que asume el gasto recibira una notificacién de su
pedido. Este correo no es inmediato, tarda unos pocos minutos. La administracion
debe autorizar el gasto para que el proceso siga adelante.

e En caso de que deniegue la compra, la solicitud de compra se anula. En ese caso
contacte con la administracion de su unidad.

e Cuando la administracion haya autorizado el gasto y este haya sido tramitado con el
distribuidor, el estado del contrato administrativo pasara a Abierto. Recibird ademas
un caso del Helpdesk para el seguimiento de las actuaciones de indole informatica.

e Cuando el pedido se reciba, se verificara y se instalara el software adecuado. El
material serda transportado al edificio indicado, por el servicio de transporte interno.
Los servicios auxiliares del edificio lo llevaran hasta su ubicacidn final y el Servicio de
Informatica asistira en su puesta en marcha.

Las cuestiones administrativas y de facturacién del contrato basado que acaba de celebrar
debera tratarlas con la administracion de la unidad que abona la compra.

Los plazos de entrega no comienzan cuando se realiza el pedido, sino cuando la Universidad lo
tramita con el distribuidor una vez completada la tramitacién interna. Este plazo es de 24 dia
habiles. Si se supera este plazo pdngase en contacto con la administracién de la unidad que
realiza el contrato, la que indicé en su pedido.
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